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1. [bookmark: _Toc517703062]Inledning
Detta avropsstöd är framtaget för upphandlande myndigheter (UM) i syfte att underlätta vid avrop/köp från SKIs dynamiska inköpssystem Elenergi 2017. Vid frågor kontakta kundtjänst vid SKL Kommentus Inköpscentral AB (SKI) se länken https://www.sklkommentus.se/om-oss/kontakta-oss/
2. [bookmark: _Toc517703063]Omfattning
Det dynamiska inköpssystemet (DIS) Elenergi 2017 omfattar leverans av fysisk elenergi till UM samtliga mätpunkter, samt, beroende på vilken prismodell som väljs, prissäkring av dessa leveranser. Det är även möjligt att precisera vad för typ av miljökrav som elenergin ska ha.
En Specifik upphandling kan även omfatta hantering av UMs egenproduktion avseende elenergi.
DIS för Elenergi 2017 löper från den 22 juni 2018 till och med den 22 juni  2028. 
Avrop görs genom Specifik upphandling. Varje UM eller grupp av UM utgör ett anbudsområde vid den Specifika upphandlingen. 
Specifik upphandling (och – i förekommande fall – prissäkring) kan göras helt oberoende (i tid) av när leveransen ska påbörjas. 
3. [bookmark: _Toc517703064]Avrop/köp genom DIS
Samtliga UM (inom kommun, landsting och statliga myndigheter) har rätt att avropa på Elenergi 2017.
Specifik upphandling hanteras av SKI. 
Processen steg för steg:
Inför avrop (genomförs av UM):
1. Får jag avropa på Elenergi 2017
Kontrollera med upphandlingsansvarig i er organisation att avropsanmälan är gjord för Elenergi 2017. UM anmäler avrop via SKI hemsida. Inloggningsuppgifter för avropsanmälan har distribuerats till den som i våra register är angiven som ”upphandlingsansvarig”. 
Saknas inloggningsuppgift, eller vid andra frågor runt avropsanmälan, kontakta kundsupport vid SKI (08-525 029 96, ski-kundsupport@sklkommentus.se).

2. Betala serviceavgiften i efterhand 
Vill du avropa på Elenergi 2017 fast serviceavgiften för 2017 inte är betald kan upphandlingsansvarig i din organisation betala in den retroaktivt. Mejla ski-kundsupport@sklkommentus.se och uppge organisationsnummer, företagsnamn, eventuell referens på fakturan och om det ska vara e-faktura. Skriv ”Servicefaktura retroaktivt Elenergi 2017 i ämnesraden.


3. Fyll i underlagsdokumentet
UM fyller i de olika flikarna som framgår av dokumentet ”Underlag för Specifik upphandling Elenergi 2017” samt skriver under och skannar in dokumentet ”Avropande myndighets underskrift”. Observera att om UM vill samordna den specifika upphandlingen med andra UM ska fullmakt ifyllas och bifogas (se dokumentet ”Fullmakt”).
All information som ska anges i dokumentet framgår av dokumentet ”Instruktion för ifyllnad”.

4. Skicka in dokumentet
Mejla dokumenten till dis@sklkommentus.se 

5. Avrop görs genom specifika upphandlingar 
Den specifika upphandlingen genomförs av SKL Kommentus Inköpscentral (SKI).

Annonsering av specifik upphandling (genomförs av SKI):

6. Prisförfrågan sänds elektroniskt från SKI till antagna leverantörer i det dynamiska inköpssystemet.

7. Leverantörerna skickar in anbud till SKI elektroniskt. Skälig tid avsätts för att lämna anbud. Normal anbudstid är minst 10 dagar.

8. Anbud öppnas efter sista anbudsdag. Tilldelningsbeslut och upphandlingsprotokoll upprättas av SKI och informeras ut till anbudsgivarna som lämnat anbud på den Specifika upphandlingen. 

9. Den anbudsgivare som lämnat lägsta pris (arvode) i öre/kWh antas.

10. E-post skickas till UM och vinnande anbudsgivare som redovisar att processen är klar, samt att det är OK för UM och antagen leverantör att ingå Kontrakt. E-postmeddelandet innehåller kontaktuppgifter till UM och antagen leverantör, tilldelningsbeslut samt vinnande anbud.

Efter tilldelning (genomförs av UM och Leverantör):

11. Kontrakt upprättas mellan UM och antagen leverantör enligt mall som tillhandahålls av SKI. Respektive UM ansvarar för att kontrakt upprättas.

12. Prissäkring (i förekommande fall) sker enligt vad som överenskommits i kontraktet.
4. [bookmark: _Toc517703065]Pris
[bookmark: _Toc517703066]4.1 Specifik upphandling
Det som konkurrensutsätts vid den Specifika upphandlingen är endast leverantörens totala arvode för att genomföra leverantörsbyte och leverera elenergi samt hantera eventuell egen produktion under kontraktsperioden. 
I arvodet ingår också pristillägget för den eventuella miljöprodukt som UM angivit i underlagsblanketten. 
[bookmark: _Toc517703067]4.2 Prissäkring
Priserna på den Nordiska elmarknaden rör sig upp och ner beroende bl.a. av tillgång, efterfrågan och förväntningar. I samband med prissäkringen låses de parametrar (nordiskt elterminpris, områdespris samt kostnad för elcertifikat) som är marknadsprissatta enligt vad som överenskommits i kontraktet tecknat mellan UM och vinnande anbudsgivare. Dessa parametrar är alltså transparenta och därmed oberoende av vilken leverantör som tilldelats. 
För UM som valt prismodellen ”Rörligt pris” sker ingen prissäkring.
5. [bookmark: _Toc517703069]Kontrakt
Ett kontrakt upprättas efter den Specifika upphandlingen. I kontraktet specificeras bl.a. hur prissäkringen ska ske.
Kontrakt tecknas senast sista dag för DISets giltighetstid. 			
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